ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Державної регуляторної служби України

від  25.12.2015 № 78
План 

роботи Державної регуляторної служби України на 2016 рік

	№ п/п
	Зміст заходу
	Підстава для виконання
	Відповідальні виконавці
	Термін виконання
	Очікувані результати

	
	Нормативно-правова діяльність (розроблення проектів законодавчих та інших нормативно-правових актів; підготовка інструкцій, методичних рекомендацій тощо)

	1. 
	Розробка проекту Закону України «Про внесення змін до Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності» та його обговорення з громадськістю.
	Ініціативна пропозиція
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	І півріччя 
	Удосконалення правових засад здійснення ліцензійної діяльності через усунення внутрішніх колізій та неузгодженостей в Законі України «Про ліцензування видів господарської діяльності»

	2. 
	Розробка проекту Закону України щодо внесення змін до Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» в частині визначення порядку застосування принципу «мовчазної згоди»
	Ініціативна пропозиція
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	До прийняття закону
	Оптимізація процедур адміністративного регулювання господарської діяльності, запобігання порушення посадовими особами дозвільних органів встановлених законом строків надання документів дозвільного характеру

	3. 
	Супроводження в комітетах ВРУ проектів законів України (розроблені Мінекономрозвитку), спрямованих на спрощення дозвільно-погоджувальних процедур, застосування принципу «мовчазної згоди» та отримання документів дозвільного характеру шляхом подання декларації відповідності
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,

Положення про ДРС
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	До прийняття Законів
	Зменшення адміністративних бар’єрів

	
	Взаємодія з Верховною Радою України
	
	
	
	

	4. 
	Координація та організація підготовки структурними підрозділами  доповідей, довідок, висновків, зауважень, аналітичних та інформаційно-довідкових матеріалів з питань порядків денних пленарних засідань ВРУ та парламентських комітетів. Забезпечення організації супроводження у ВРУ законопроектів, які належать до компетенції ДРС, під час їх розгляду на засіданнях комітетів, підкомітетів та пленарних засіданнях ВРУ  
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Прийняття законопроектів з урахуванням позиції ДРС

	5. 
	Забезпечення участі посадових осіб ДРС в засіданнях комітетів ВРУ
	Відповідні доручення КМУ, листи ВРУ,

Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Участь посадових осіб ДРС у засіданнях ВРУ

	6. 
	Систематизація та оновлення інформаційної бази проектів законів, постанов ВРУ, висновків стосовно них Головного науково-експертного управління та профільних комітетів ВРУ
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Створення бази законопроектів, постанов ВРУ, висновків стосовно них Головного науково – експертного управління та профільних комітетів ВРУ

	
	Заходи з організації виконання законів України, актів Президента України і Уряду, методологічне та організаційне забезпечення яких покладено на ДРС:

	
	Реалізація Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»

	7. 
	Здійснення аналізу стану реалізації регуляторної політики органами виконавчої влади - підготовка щорічної інформації Кабінету Міністрів України
	Розпорядження КМУ від 19.03.2004 №152-р
	Департамент державної регуляторної політики


	До 15 лютого
	Покращення стану реалізації регуляторної політики в Україні

	8. 
	Проведення аналізу проектів регуляторних актів, що подаються на погодження, та відповідних аналізів регуляторного впливу на відповідність вимогам статей 4, 5, 8 і 9 Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» та прийняття рішень про погодження цих проектів або про відмову в їх погодженні
	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Департамент державної регуляторної політики


	Постійно
	Недопущення прийняття регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур

	9. 
	Проведення аналізу проектів регуляторних актів органів місцевого самоврядування та відповідних аналізів регуляторного впливу на відповідність Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» та підготовка пропозицій щодо удосконалення таких проектів відповідно до принципів державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності

	Стаття 34 Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Територіальні органи ДРС,

Відділ координації діяльності територіальних органів
	Постійно
	Недопущення прийняття регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур

	10. 
	Проведення експертиз проектів законів України, інших нормативно-правових актів, які регулюють господарські відносини та адміністративні відносини між регуляторними органами або іншими органами державної влади та суб'єктами господарювання, надання розробникам цих проектів пропозицій про їх вдосконалення відповідно до принципів державної регуляторної політики

	Закон України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності»
	Департамент державної регуляторної політики


	Постійно
	Недопущення прийняття регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур

	11. 
	Проведення аналізу звітів про відстеження результативності регуляторних актів органів виконавчої влади
	- « -
	Департамент державної регуляторної політики
	Постійно
	Узагальнення результатів аналізу звітів про відстеження результативності регуляторних актів

	12. 
	Здійснення моніторингу набуття чинності регуляторних актів органів виконавчої влади з метою виявлення регуляторних актів, прийнятих з порушенням вимог Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» в частині обов’язковості їх погодження з Державною регуляторною службою України

	- « -
	Департамент державної регуляторної політики

Управління оперативного дерегулювання
	Постійно
	Недопущення прийняття регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур

	13. 
	Проведення експертизи регуляторних актів центральних та місцевих органів виконавчої влади з метою виявлення порушень принципів державної регуляторної політики та у разі потреби прийняття рішень про необхідність їх усунення
	- « -
	Управління оперативного дерегулювання


	Протягом

року
	У разі затвердження регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур, прийняття відповідних рішень

	14. 
	Здійснення моніторингу прийнятих регуляторних актів органами місцевого самоврядування з метою виявлення регуляторних актів, прийнятих з порушенням вимог статті 34 Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності», в частині направлення проектів регуляторних актів органів місцевого самоврядування до ДРС для отримання пропозицій з їх удосконалення відповідно до принципів державної регуляторної політики та результатів врахування цих пропозицій

	- « -
	Територіальні органи ДРС,

Відділ координації діяльності територіальних органів
	Постійно
	Недопущення прийняття регуляторних актів з порушенням законодавчо визначених процедур

	15. 
	Підготовка та надання центральним та місцевим органам виконавчої влади інформаційно-методичних та методичних роз’яснень з питань провадження державної регуляторної політики
	- « -
	Департамент державної регуляторної політики


	Постійно
	Здійснення методичного забезпечення діяльності регуляторних органів, пов’язаної з реалізацією державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності

	16. 
	Накопичення інформації у Реєстрах погодження проектів регуляторних актів органів виконавчої влади
	Положення про ДРС
	Департамент державної регуляторної політики


	Постійно
	Створення інформаційного підґрунтя  для проведення аналізу ефективності провадження регуляторної політики

	17. 
	Накопичення інформації у Реєстрі експертних висновків щодо віднесення проектів нормативно-правових актів до категорії регуляторних актів
	- « -
	Департамент державної регуляторної політики


	Постійно
	Узагальнення практики застосування законодавства з питань державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності


	
	Реалізація Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	18. 
	Розробка пропозицій щодо проектів нормативно-правових актів, спрямованих на удосконалення процедур видачі документів дозвільного характеру (за потреби). 

	Доручення Президента України, КМУ
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Нормативне урегулювання дозвільної системи у сфері господарської діяльності

	19. 
	Проведення експертизи проектів нормативно-правових актів з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності 
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,

Положення про ДРС
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Забезпечення дотримання державної політики у сфері дозвільної  системи у сфері господарської діяльності при розробці органами виконавчої влади проектів нормативно-правових актів.

	20. 
	Забезпечення взаємодії і координації діяльності органів виконавчої влади та взаємодії з органами місцевого самоврядування (їх виконавчими органами) щодо реалізації державної політики з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, в тому числі впровадженням норм Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»

	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»


	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Реалізація та впровадження норм законодавства з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності

	21. 
	Надання роз’яснень щодо порядку застосування норм законодавства з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, а також здійснення методологічного забезпечення діяльності дозвільних органів з питань видачі документів дозвільного характеру
	- « -
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Реалізація та впровадження норм законодавства з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності

	22. 
	Забезпечення актуалізації інформації в Реєстрі документів дозвільного характеру, з урахуванням змін в законодавстві.
	- « -
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Нормативно-правове регулювання формування, ведення та користування Реєстром документів дозвільного характеру дозвільними органами.

	23. 
	Проведення моніторингу проблемних питань, які виникають у суб’єктів господарювання, що пов’язані з отриманням документів дозвільного характеру через центри надання адміністративних послуг


	Положення про ДРС
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Вдосконалення та визначення рівня ефективної організації надання  документів дозвільного характеру через Центри надання адміністративних послуг

	24. 
	Державний нагляд за додержанням дозвільними органами (їх посадовими особами) вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру встановленого порядку їх видачі шляхом проведення планових та позапланових перевірок
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Виявлення під час здійснення державного нагляду порушень у сфері дозвільної системи видання приписів про усунення порушень законодавства у сфері дозвільної системи

	
	Реалізація Закону України «Про ліцензування певних видів господарської діяльності»

	25. 
	Інформаційне забезпечення діяльності органів ліцензування 


	Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності»
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року, по мірі виникнення питань, що потребують міжвідомчого обговорення або за запрошенням на відповідні наради
	Реалізація норм Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності»



	26. 
	Опрацювання звернень органів державної влади, суб’єктів господарювання, громадських організацій, їх об’єднань тощо з питань застосування законодавства у сфері ліцензування
	- « -
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року, по мірі надходження звернень
	Здійснення методологічного супроводження ліцензування, координація діяльності органів ліцензування

	27. 
	Опрацювання проектів нормативно-правових актів з питань ліцензування, розроблених органами виконавчої влади
	- « -
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Забезпечення дотримання державної політики у сфері ліцензування при розробці органами виконавчої влади проектів нормативно-правових актів


	28. 
	Розгляд проектів Ліцензійних умов провадження видів господарської діяльності та змін до них.
	- « -
	Департамент ліцензування та дозвільної системи

	Протягом року
	Реалізація норм Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності»

	29. 
	Взаємодія з Офісом ефективного регулювання 
	Ініціативна пропозиція
	Департамент ліцензування та дозвільної системи

	Протягом року
	Усунення зайвих перешкод у веденні бізнесу.

	30. 
	Забезпечення діяльності Експертно-апеляційної ради з питань ліцензування (далі - Рада), як колегіального органу при Державній регуляторній службі України:

- здійснення інформаційного та організаційного забезпечення проведення засідань Ради;

- розгляд апеляцій та інших скарг здобувачів ліцензії, ліцензіатів на дії органу ліцензування або інших заявників щодо порушення законодавства у сфері ліцензування;

- розгляд звернень органів ліцензування щодо проведення позапланових перевірок додержання ліцензіатами вимог ліцензійних умов на підставах, передбачених пунктами 4 та 5 частини дев'ятої статті 19 Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності»;

- розгляд пропозицій щодо запровадження ліцензування нового чи скасування чинного виду господарської діяльності (частини (частин) виду господарської діяльності);

- розробка рекомендацій щодо вдосконалення державної політики у сфері ліцензування.

	Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності»
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Постійно 
	Забезпечення захисту прав суб’єктів господарювання, відповідності рішень органів ліцензування законодавству у сфері ліцензування

	31. 
	Державний нагляд за додержанням органами державної влади чи державними колегіальними органами вимог законодавства у сфері ліцензування шляхом проведення планових та позапланових перевірок
	Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності»
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Виявлення під час здійснення державного нагляду порушень у сфері ліцензування та видачі розпоряджень про усунення порушень законодавства у сфері ліцензування


	
	Реалізація Закону України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»

	32. 
	Моніторинг приведення органами державного нагляду (контролю) нормативно-правових актів з питань державного нагляду (контролю) у відповідність до Закону України «Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності» та постанови Кабінету Міністрів України від 28.08.2013 № 752 «Про затвердження методик розроблення критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності та визначається періодичність проведення планових заходів державного нагляду (контролю), а також уніфікованих форм актів, що складаються за результатами проведення планових (позапланових) заходів державного нагляду (контролю)»

	Доручення КМУ
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Протягом року
	Впорядкування та вдосконалення процедури здійснення державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності, зменшення кількості та частоти здійснення перевірок, перегляд критеріїв, за якими суб’єкти господарювання відносяться до найвищої та середньої групи ризику, з метою звуження кола таких суб’єктів господарювання

	
	Реалізація урядового Плану дерегуляції господарської діяльності

	33. 
	Координація дій органів виконавчої влади з питань дерегуляції господарської діяльності
	Положення про ДРС,

розпорядження КМУ
від 18.03.2015 №357-р
	Управління оперативного дерегулювання
	Протягом року
	Виконання з боку міністерств, центральних органів виконавчої влади та інших державних органів визначених завдань і заходів щодо дерегуляції господарської діяльності


	
	Організація всеукраїнських зібрань, конференцій, нарад, засідань колегій, участь у заходах інформаційно-методичного та навчального характеру, інших заходів

	34. 
	Проведення брифінгу з нагоди 1-річниці набуття чинності Законом України від 02.03.2015 № 222 «Про ліцензування видів господарської діяльності» 
	Ініціативна пропозиція
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	до 28.06.2016
	Обговорення питань практичної реалізації Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності», виявлення проблем та розгляд перспектив

	35. 
	Проведення семінару для працівників органів ліцензування щодо практичного застосування норм Закону України від 02.03.2015 № 222 «Про ліцензування видів господарської діяльності»

	Закон України «Про ліцензування видів господарської діяльності»
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Протягом року
	Реалізація норм Закону України «Про ліцензування видів господарської діяльності»



	36. 
	Проведення навчальних семінарів для представників державних органів влади з питань застосування оновленої методології проведення аналізу регуляторного впливу
	Постанова КМУ від 16.12.2015 № 1151
	Департамент державної регуляторної політики
	І квартал
	Підвищення ефективності провадження регуляторної політики

	37. 
	Підготовка, організація та проведення конференцій, круглих столів, нарад, засідань, форумів, інших заходів всеукраїнського рівня з питань провадження  державної регуляторної політики, ліцензування, дозвільної системи у сфері господарської діяльності, питань нагляду (контролю), дерегуляції, ініціатором проведення або учасником яких є ДРС

	Доручення Президента України, КМУ, звернення ЦОВВ, громадських організацій підприємців
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року
	Інформування учасників заходу, ЗМІ про реформи у сфері ведення бізнесу, проблеми, шляхи вирішення. Налагодження контактів

	38. 
	Участь у конференціях, симпозіумах, семінарах, зустрічах та нарадах з питань провадження  державної регуляторної політики, ліцензування, дозвільної системи у сфері господарської діяльності, питань нагляду (контролю), дерегуляції

	Положення про ДРС
	Структурні підрозділи ДРС у межах компетенції


	Протягом року
	Підвищення поінформованості суб’єктів малого та середнього підприємництва щодо реалізації державної політики у відповідних сферах

	39. 
	Організація, підготовка і проведення засідань колегії ДРС


	Постанова КМУ 
від 02.10.2003 № 1569 
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС

	Протягом року


	Погоджене вирішення проблемних питань галузі, визначення напрямів діяльності

	40. 
	Здійснення організаційних заходів щодо проведення Дня підприємця
	Указ Президента України «Про День підприємця»
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби

	Серпень-вересень
	Популяризація підприємницької діяльності, відзначення найактивніших лідерів бізнес-громадськості, підвищення авторитету підприємця

	41. 
	Підготовка участі Голови, першого заступника (заступника) Голови ДРС у заходах всеукраїнського рівня (тези виступу, інформації, довідки, тощо)  
	Запрошення відповідних державних органів та організацій
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС

	Відповідно до запрошень
	Інформування учасників заходу, ЗМІ про реформи у сфері ведення бізнесу, проблеми, шляхи вирішення. Налагодження контактів

	
	Здійснення інформаційно-аналітичної роботи підготовка моніторингів, звітів, узагальнень, аналізів тощо

	42. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо реалізації Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» та інших актів та завдань, а також з питань удосконалення дозвільної системи у сфері господарської діяльності 
	Доручення Президента України та КМУ
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Постійно
	Поінформованість громадськості про хід виконання економічних реформ

	43. 
	Узагальнення практики застосування законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»
	Департамент ліцензування та дозвільної системи
	Постійно
	Виявлення проблем на шляху ведення бізнесу та визначення шляхів їх вирішення

	44. 
	Підготовка щомісячних узагальнених звітів про стан виконання плану заходів щодо дерегуляції господарської діяльності
	Розпорядження КМУ
від 18.03.2015 №357-р 
	Управління оперативного дерегулювання
	Протягом року (щомісяця до 20 числа)
	Прийняття рішень Кабінету  Міністрів України щодо реалізації державної політики у сфері дерегуляції господарської діяльності

	45. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів про стан виконання заходів виконання Програми діяльності Кабінету Міністрів України, Коаліційної угоди та Стратегії сталого розвитку «Україна-2020». Подання матеріалів Мінекономрозвитку
	Відповідне рішення  КМУ
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС
	щомісячно
	Якісне та вчасне виконання завдань  Уряду та Президента України, ініціативних заходів з метою покращення бізнес-середовища

	46. 
	Підготовка звіту про стан виконання домовленостей за програмою Механізм розширеного кредитування, взятих Українською стороною згідно з Листом про наміри до Міжнародного валютного фонду від 21 липня 2015 року 


	Доручення КМУ від 12.08.2015 № 33862/19/1-14
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС
	щомісячно
	Якісне та вчасне виконання завдань  Уряду та Президента України, ініціативних заходів з метою покращення бізнес-середовища

	47. 
	Підготовка інформації про проведену роботу відповідно до Плану заходів із реалізації Пріоритетних напрямів діяльності Національної тристоронньої соціально-економічної ради на 2015-2017 роки


	План заходів 
на рік із реалізації Пріоритетних напрямів діяльності Національної тристоронньої соціально-економічної ради на 2015-2017 роки
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС
	щоквартально
	Якісне та вчасне виконання завдань  Уряду та Президента України, ініціативних заходів з метою покращення бізнес-середовища

	48. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо соціально-економічної ситуації в країні, зокрема, про результати реформ, проведених за напрямом «Дерегуляція підприємницької діяльності, поліпшення бізнес-клімату»

	Доручення КМУ
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби
	щомісячно
	Якісне та вчасне виконання завдань  Уряду та Президента України, ініціативних заходів з метою покращення бізнес-середовища

	49. 
	Забезпечення функціонування сайту ДРС та його інформаційне наповнення 
	Закон України «Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації»,

постанова КМУ від 04.01.2002 № 3

	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби
	постійно
	Оперативне публічне висвітлення діяльності ДРС

	50. 
	Висвітлення найважливіших заходів та пріоритетних напрямів діяльності ДРС на веб-сайті та у ЗМІ. Проведення прес-конференцій. Підготовка коментарів, інтерв’ю, статей.
	- « -
	Управління інформаційно-організаційного забезпечення діяльності служби, структурні підрозділи ДРС

	Протягом року


	Поінформованість суспільства, органів влади про хід виконання економічних реформ

	
	Взаємодія з громадськими організаціями та спілками

	51. 
	Організація планування та проведення консультацій з громадськістю
	Постанова КМУ 

від 03.11.2010 № 996
	Управління оперативного дерегулювання
	Протягом року
	Участь громадськості у формуванні та реалізації державної політики

	52. 
	Організація та проведення засідань Громадської ради при ДРС
	- « -
	Управління оперативного дерегулювання
	Протягом року
	Участь громадськості у формуванні та реалізації державної політики

	53. 
	Організація та проведення громадських заходів (нарад, зустрічей, круглих столів, конференцій, форумів тощо) за участю об’єднань підприємців, у тому числі за галузевим принципом
	Положення про ДРС
	Управління оперативного дерегулювання
	Протягом року
	Участь громадськості у формуванні та реалізації державної політики

	
	Міжнародне співробітництво
	
	
	
	

	54. 
	Координація проекту технічної допомоги USAID «Програма «Лідерство в економічному врядуванні (ЛЕВ)» 
	ДРС є бенефіціаром та реципієнтом проекту
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Налагодження стійкого державно-приватного діалогу з використанням інструментів зміцнення потенціалу та інституційної спроможності організацій - учасників, зокрема тих, які здатні підтримати конструктивний діалог з владою щодо вибору напрямів політики для забезпечення конкурентоспроможності приватного сектору

	55. 
	Спільна міжурядова Українсько-ГРУЗИНСЬКА комісія з питань економічного співробітництва
	Доручення КМУ
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Налагодження співробітництва у сфері регуляторної політики, дерегуляції господарської діяльності, покращення ділового та інвестиційного клімату та спрощення умов ведення бізнесу.

	56. 
	Українсько-БІЛОРУСЬКА Міжурядова змішана комісія з економічного співробітництва
	Доручення КМУ
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Підписання двосторонньої угоди про співробітництво у сфері регулювання умов ведення бізнесу між Державною регуляторною службою України та Департаментом з питань підприємництва Міністерства економіки Республіки Білорусь. Робота міжвідомчої українсько-білоруської робочої групи в рамках Угоди про співробітництво.

	57. 
	Українсько-КИТАЙСЬКА підкомісія з питань торговельно-економічного співробітництва
	Доручення КМУ
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Підписання тристоронньої угоди про співробітництво в сфері регуляторної політики і дерегуляції господарської діяльності між Державною регуляторною службою України з однієї сторони та Національною комісією КНР з розвитку і реформ та Державною комісією КНР з питань нагляду і управління майном з іншої сторони.

	58. 
	Розвиток співробітництва з BRDO (Великобританія) в питаннях розробки методики оцінки регуляторного впливу на економічне середовище
	Ініціативна пропозиція
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Залучення досвіду британських експертів при  впровадженні нової методики ОРВ.

	59. 
	Українсько-ПОЛЬСЬКА Міжурядова комісія з питань економічного співробітництва, а також участь у заходах (форумах, робочих групах, семінарах), що проводяться у Республіці Польща.
	План заходів з імплементації Угоди про асоціацію України з ЄС
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року

у разі необхідності
	Вивчення взаємного досвіду з питань спрощення і вдосконалення адміністративних процедур та дерегуляції господарської діяльності з метою покращення інвестиційного клімату та спрощення умов ведення бізнесу.

	60. 
	Сприяння участі України в роботі Комітету з питань регуляторної політики ОЕСР з метою набуття статусу асоціативного членства та пошук можливостей здійснення експертами ОЕСР огляду регуляторної політики в Україні.
	Доручення КМУ
	Управління інформаційно- організаційного забезпечення діяльності служби
	Протягом року


	Розширення участі у діяльності робочих органів ОЕСР, з метою забезпечення якісної регуляторної політики та удосконалення національного законодавства шляхом залучення досвіду та рекомендацій ОЕСР.


	61. 
	Участь у міжнародних, нарадах, конференціях, семінарах, тощо, зустрічах з представниками зарубіжних та  вітчизняних  організацій з питань удосконалення процедур ліцензування та дозвільної системи, нагляду (контролю), регуляторної політики, дерегуляції
	Положення про ДРС
	Структурні підрозділи ДРС у межах компетенції
	Протягом року

у разі необхідності
	Вивчення міжнародного досвіду

	62. 
	Організація здійснення візитів, службових відряджень, візитів іноземних партнерів до України з метою обміну досвідом з питань дерегуляції господарської діяльності та регуляторної реформи.

	Положення про ДРС
	Структурні підрозділи ДРС у межах компетенції
	Протягом року

у разі необхідності
	Вивчення міжнародного досвіду

	
	Юридичне супроводження
	
	
	
	

	63. 
	Здійснення правової експертизи нормативно-правових актів, що розроблені  центральними органами виконавчої влади та надійшли для погодження, з питань, що відносяться до компетенції ДРС
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Узгодження ДРС проектів нормативно-правових актів у відповідних сферах правового регулювання

	64. 
	Ведення обліку актів законодавства і міжнародних договорів України, забезпечення підтримання їх у контрольному стані та зберігання
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Забезпечення обліку актів законодавства і міжнародних договорів України, підтримання їх у контрольному стані та зберігання

	65. 
	Правовий аналіз проектів договорів, які пропонуються до укладення з ДРС, на відповідність їх положень вимогам законодавства (з урахуванням судової практики)
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно (за необхідності)
	Приведення запропонованих розробниками проектів договорів у відповідності до вимог законодавства (з урахуванням судової практики)


	66. 
	Ведення Реєстру договорів, стороною за якими виступає ДРС
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Забезпечення обліку укладених ДРС договорів, забезпечення їх реєстрації та зберігання

	67. 
	Підготовка проектів довіреностей на право вчинення юридично значимих дій від імені ДРС, ведення Реєстру довіреностей
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	Постійно
	Забезпечення дотримання єдиного порядку видачі довіреностей, контролю повноважень, наданих особам, що діють на підставі цих довіреностей від імені та в інтересах ДРС, та ведення обліку цих довіреностей

	68. 
	Пред’явлення і розгляд претензій та підготовка позовів заперечень (відзивів), заяв і скарг про перегляд судових рішень в апеляційному та касаційному порядку, а також у зв'язку з нововиявленими обставинами
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	За необхідності
	Забезпечення захисту інтересів ДРС у судах

	69. 
	Внесення змін до наказів та розпоряджень ДРС
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю
	За необхідності
	Приведення у відповідність з іншими нормативно-правовими актами

	70. 
	Підготовка щорічного плану законопроектних робіт
	Положення про відповідний структурний підрозділ ДРС
	Департамент правової роботи і державного нагляду та контролю

	25 вересня
	Затвердження Кабінетом Міністрів України плану законопроектних робіт

	
	Реалізація кадрової політики
	
	
	
	

	71. 
	Організаційне забезпечення проведення конкурсного відбору для заміщення вакантних посад державних службовців. Забезпечення підбору та розстановки кадрів на посади працівників ДРС
	Закон «Про державну службу», постанова КМУ від 15.02.2002 № 169 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Протягом року у разі доручення керівника
	Прийняття на державну службу осіб з аналітичним мисленням, розумінням сучасних проблем, які володіють сучасними соціально-економічними технологіями, підвищення ефективності роботи структурних підрозділів


	72. 
	Організація спеціальної перевірки відомостей щодо осіб, які претендують на зайняття посад, пов'язаних із виконанням функцій держави
	Закон України «Про запобігання корупції», постанова КМУ від 25.03.2015 № 171 
	Відділ кадрової політики, головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції
	Протягом року у разі надання документів та прийняття рішення керівником

	Забезпечення прийняття на державну службу осіб з урахуванням Закону України «Про запобігання корупції»

	73. 
	Організація проведення перевірки достовірності відомостей щодо застосування заборон, передбачених частинами третьою і четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади” щодо осіб, які призначаються на посади державних службовців в Державній регуляторній службі України
	Закон України «Про очищення влади», постанова КМУ від 16.10.2014 № 563 
	Відділ кадрової політики, головний спеціаліст з питань запобігання та виявлення корупції
	Протягом року у разі надання документів та прийняття рішення керівником
	Недопущення до участі в управлінні державними справами осіб, які своїми рішеннями, діями чи бездіяльністю здійснювали заходи (та/або сприяли їх здійсненню), спрямовані на узурпацію влади Президентом України Віктором Януковичем, підрив основ національної безпеки і оборони України або протиправне порушення прав і свобод людини

	74. 
	Ведення трудових книжок і особових справ співробітників Державної регуляторної служби України, їх зберігання, а також оформлення особових справ і трудових книжок новопризначених співробітників 
	Постанови КМУ 
від 25.05.1998 № 731, від 27.04.1993 № 301, Інструкція про порядок ведення трудових книжок працівників
	Відділ кадрової політики
	Протягом року
	Належна організація кадрової роботи

	75. 
	Ведення бази персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»
	Закон України «Про захист персональних даних»
	Відділ кадрової політики
	Протягом року
	Виконання Закону України «Про захист персональних даних»

	76. 
	Ведення встановленої звітно-облікової документації, підготовка статистичної звітності з кадрових питань:

- 9-ДС "Про кількісний та якісний склад державних службовців та посадових осіб місцевого самоврядування, як займають посади керівників і спеціалістів";

- Про кандидатів та докторів наук
	Наказ Держстату України від 05.08.2014  № 224

Наказ Держстату від 13.11.2014 № 343
	Відділ кадрової політики
	Протягом року у встановлені терміни:

7 лютого

28 лютого
	Належна організація кадрової роботи

	77. 
	Організаційне забезпечення проведення декларування доходів та надання до Нацдержслужби України інформації про подання державними службовцями декларації про майно, доходи, витрати і зобов’язання фінансового характеру за 2015 рік
	Закони України «Про державну службу», «Про засади запобігання і протидії корупції»,  «Про запобігання корупції»

	Відділ кадрової політики, головний спеціаліст питань запобігання та виявлення корупції
	1 квітня 2016 року
	Належна організація кадрової роботи

	78. 
	Надання до Нацдержслужби України інформації про кадрову роботу в Державній регуляторній службі України
	Наказ Нацдержслужби України від 24.07.2015 р. № 161
	Відділ кадрової політики
	Щокварталу,
не пізніше 
25 числа місяця, наступного за звітним періодом
	Належна організація кадрової роботи

	79. 
	Присвоєння чергових рангів державних службовців співробітникам Державної регуляторної служби (у разі надходження документів та доручення керівництва )
	Закон України «Про державну службу» та постанова КМУ 
від 19.06.1996 № 658

	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Протягом року
	Заохочення співробітників ДРС до подальшої перспективної діяльності

	80. 
	Встановлення державним службовцям Державної регуляторної служби України надбавок за вислугу років 
	Закон України від 16.12.1993 «Про державну службу» та постанова КМУ 

від 03.05.1994 № 283 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Протягом року
	Соціальний ефект

	81. 
	Підготовка проектів наказів щодо працівників Державної регуляторної служби з кадрових питань, встановлення надбавок та заохочення, відряджень

	Положення про Відділ кадрової політики
	Відділ кадрової політики
	Протягом року
	Соціальний ефект

	82. 
	Подання інформації щодо реєстру посад державних службовців
	Наказ Нацдержслужби України від 08.04.2014  № 43 
	Відділ кадрової політики
	До 1 березня станом на 1 січня
	Соціальний ефект

	83. 
	Підготовка та надання до Нацдержслужби України інформації про результати навчання державних службовців за кордоном
	Постанова КМУ від 11.12.1992 № 698 та розпорядження КМУ від 03.04.1996 №252-р 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	До 10 січня,      до 10 липня
	Соціальний ефект

	84. 
	Проведення організаційної роботи щодо присудження  Премії Кабінету Міністрів України працівникам ДРС за особливі досягнення молоді у розбудові України
	Постанова КМУ 
від 21.11.2007 № 1333 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	До 01 березня
	Відзначення кращих працівників, стимулювання до роботи на державній службі

	85. 
	Підготовка документів для нагородження державними нагородами.
	Указ Президента України від 19.02.2003 № 138, Закон України «Про державні нагороди», розпорядження КМУ від 26.10.2000 № 423
 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	за потребою
	Відзначення кращих працівників Служби, стимулювання до роботи на державній службі

	86. 
	Визначення та надання до Мінекономрозвитку України прогнозних показників на плановий рік, рік, що настає за плановим роком, та наступні два бюджетні періоди щодо потреби у фахівцях, наукових, науково-педагогічних та робітничих кадрах за видами економічної діяльності та професіями відповідно до Класифікатора професій

	Постанова КМУ 
від 15.04.2013 № 306 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	15 вересня
	Належна організація кадрової роботи

	87. 
	Виконання графіку відпусток працівниками Державної регуляторної служби України на 2016 рік, підготовка попереджень працівникам стосовно оформлення відпусток, оформлення проектів наказів   

	Закони України «Про відпустки», «Про державну службу»
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Протягом року
	Забезпечення права на відпочинок, створення умов для повноцінного відпочинку співробітників ДРС

	88. 
	Забезпечення складання та затвердження графіка відпусток державних службовців на 2017 рік
	Закон України «Про відпустки»
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів

	Грудень
	Забезпечення права на відпочинок співробітників ДРС

	89. 
	Підготовка пропозицій до списку осіб, що пропонуються для зарахування до кадрового резерву на 2017 рік.
	Постанова КМУ 
від 28.02.01 № 199 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Грудень
	Забезпечення пропорційно-збалансованого представництва кандидатур кожної статі з урахуванням складу працюючих у відповідних сферах управління

	90. 
	Надання інформації щодо осіб які підлягають медичному обслуговуванню лікувально-профілактичними закладами Державного управління справами, Державного закладу «Республіканська клінічна лікарня Міністерства охорони здоров’я»
	Закон «Про державну службу», Положення про Відділ кадрової політики
	Відділ кадрової політики
	Протягом року у разі необхідності
	Забезпечення медичного обслуговування співробітників ДРС

	91. 
	Проведення роботи щодо підвищення кваліфікації державних службовців
	Положення про систему підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації держаних службовців і посадових осіб місцевого самоврядування, затверджене постановою КМУ від 07.07.2010 № 564
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	Постійно
	Підвищення кваліфікації державних службовців, оновлення та набуття умінь,  знань,  навичок  і  здатності   виконувати   завдання   та обов'язки,  необхідні  для  провадження  професійної діяльності на державній службі.



	92. 
	Проведення організаційної роботи щодо проведення першого туру щорічного Всеукраїнського конкурсу «Кращий державний службовець» та забезпечення участі його переможців у наступних етапах конкурсу

	Постанова КМУ 
від 19.07.2007 № 1152 


	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	березень-квітень
	Відзначення кращих працівників Служби, стимулювання до роботи на державній службі

	93. 
	Надання до Школи вищого корпусу державної служби пропозицій щодо кандидатів на навчання для державних службовців І-ІІ категорії
	Постанова КМУ 
від 25.08.2010 № 728 
	Відділ кадрової політики
	До 1 березня
	Підвищення кваліфікації державних службовців І-ІІ категорії, набуття та удосконалення ними практичних умінь і навичок, необхідних для ефективного та якісного виконання посадових обов'язків, вивчення кращого світового досвіду державного управління, ознайомлення з новими актами законодавства, обміну професійним досвідом

	94. 
	Визначення потреби у навчанні в Національній академії державного управління при Президентові України та її регіональних інститутах для підготовки магістрів
	Положення про систему підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації держаних службовців і посадових осіб місцевого самоврядування, затвердженого постановою КМУ 
від 07.07.2010 № 564

	Відділ кадрової політики
	Квітень
	Забезпечення високопрофесійними   та   висококультурними   працівниками,   здатними компетентно  і  відповідально  виконувати  управлінські   функції, впроваджувати  новітні соціальні технології,  сприяти інноваційним процесам

	95. 
	Підготовка договорів направлень та рекомендацій державним службовцям, які направляються у 2016 році на навчання до Національної академії державного управління при Президентові України.

	Постанова КМУ 
від 01.04.2013 №255 
	Відділ кадрової політики
	Травень до 30 числа
	Професійна підготовка і орієнтація діяльності державних службовців

	96. 
	Забезпечення своєчасного обліку та бронювання військовозобов’язаних. 


	Закон України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію» 
	Відділ кадрової політики
	постійно
	Врегулювання питань взаємовідносин між державою і громадянами

	97. 
	Проведення атестації державних службовців 
	Постанова КМУ 
від 28.12.2000 № 1922 
	Відділ кадрової політики, керівники структурних підрозділів
	листопад-грудень
	Підвищення  ефективності  діяльності  державних службовців та відповідальності  за  доручену  справу

	98. 
	Розроблення та затвердження плану кадрової роботи на наступний рік, заходів щодо добору, підготовки, підвищення кваліфікації кадрів.


	Постанова КМУ 
від 20.09.1995 № 747 
	Відділ кадрової політики
	грудень
	Комплексне вирішення питань комплектування ДРС висококваліфікованими  кадрами, спроможними забезпечити радикальні суспільно-економічні перетворення і розбудову незалежної держави в ДРС


	
	Фінансове забезпечення

	99. 
	Підготовка звітів про виконання паспортів бюджетних програм за 2015 рік та звіту про досягнення запланованої мети
	Наказ Мінфіну 
від 29.12.2002 № 1098

(із змінами)
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, інші структурні підрозділи ДРС
	Січень-лютий 

	Формування консолідованої інформації щодо виконання паспортів бюджетних програм за звітний період

	100. 
	Підготовка та формування проектів паспортів бюджетних програм на 2016 рік та проектів спільних наказів з Міністерством фінансів України  про затвердження паспорту бюджетної програми 

(внесення змін до паспорта)
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, інші структурні підрозділи ДРС

	1 квартал 
за потребою
	Можливість здійснення видатків, передбачених кошторисом

	101. 
	Формування та подання до Державної казначейської служби України реєстрів (реєстрів змін) розподілу показників зведених кошторисів та зведених планів асигнувань загального фонду державного бюджету в розрізі головного розпорядника
	Річний та помісячний розпис державного бюджету, довідки про зміни до річного  та помісячного розпису державного бюджету на 2016 рік (лист ДКСУ)
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Протягом 3-х робочих днів після отримання витягів та довідок змін або

за потребою головного розпорядника

	Своєчасне внесення змін забезпечує відображення показників Державного бюджету в органах Державної казначейської служби України  (ДКСУ)

	102. 
	Формування та подання до Державної казначейської служби України:

- Мережі розпорядників та одержувачів коштів державного бюджету в 2017 році; 

- розподілів відкритих асигнувань
	Наказ Мінфіну 
від 24.12.2012 №1407,


	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Грудень 

Щомісячно

	Здійснення розподілу бюджетних коштів



	103. 
	Складання та подання на погодження до Міністерства фінансів України кошторису та плану асигнувань на відповідний бюджетний період 
	Постанова КМУ 
від 28.02.2002 № 228,

Наказ Мінфіну 
від 28.01.2002 № 57
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	1 квартал 
	Встановлення повноважень щодо отримання надходжень і розподіл бюджетних асигнувань на взяття бюджетних зобов'язань та здійснення платежів для виконання функцій та досягнення результатів

	104. 
	Надання інформації про стан фінансування соціальних виплат головного розпорядника до Міністерства фінансів України
	Розпорядження КМУ від 11.08.2010 № 1609-р
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно
	Підготовка інформації щодо стану заборгованості із соціальних виплат 

	105. 
	Надання даних про стан розрахунків за енергоносії, житлово-комунальні послуги до Міністерства фінансів України
	Лист Мінфіну від 25.01.2005                №31-11250-18/1-5/1127
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно
	Узагальнення інформації щодо стану розрахунків за спожиті енергоносії та комунальні послуги на звітну дату

	106. 
	Складання документів, що застосовуються в процесі виконання бюджету у 2016 та 2017 роках
	Закон України

«Про Державний бюджет України»,

лист ДКСУ
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	І квартал


	Виконання бюджетної програми у новому бюджетному періоді

	107. 
	Складання та подання до Державної казначейської служби України бюджетної звітності
	Наказ Мінфіну

від 24.01.2012 № 44
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	у встановлені терміни (щомісячно, щоквартально, січень, лютий)
	Формування інформації ДКСУ щодо виконання державного бюджету у відповідному періоді

	108. 
	Подання Податкового розрахунку сум доходу, нарахованого (сплаченого) на користь платників податку, і сум утриманого з них податку 

(форма 1-ДФ) до Державної податкової інспекції у Печерському районі ГУ ДФС м. Києва
	Податковий кодекс

України
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно


	Подання інформації щодо податку з доходів фізичних осіб

	109. 
	Складання та подання до податкових органів звіту про використання коштів неприбуткових установ та організацій
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	лютий
	Формування даних про використання коштів неприбуткових установ

	110. 
	Ведення податкового обліку та подання податкової звітності до Державної податкової інспекції у Печерському районі ГУ ДФС м. Києва
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно

(щоквартально)
	Подання податкової звітності за місцем реєстрації податкового агента

	111. 
	Подання звіту щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування до Державної податкової інспекції у Печерському районі ГУ ДФС м. Києва
	Закон України 
від 08.07.2010 № 2464-VI
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно


	Подання інформації щодо сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування

	112. 
	Подання звіту з праці (форма № 1-ПВ місячна, квартальна) до Управління статистики м. Києва
	Наказ Держстату 
від 07.08.2013 № 239
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно

(щоквартально)


	Подання інформації щодо фактично працюючих працівників, ФОП, заборгованості по заробітній платі

	113. 
	Подання звіту про травматизм на виробництві 

(форма № 7-ТНВ річна) до Управління статистики м. Києва
	Наказ Держстату 
від 18.08.2014 № 242


	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Лютий
	Подання інформації щодо травматизму на виробництві

	114. 
	Подання звіту про зайнятість і працевлаштування інвалідів (форма № 10-ПІ річна)
	Наказ Мінпраці 
від 10.02.2007 № 42
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Березень
	Подання інформації щодо зайнятості і працевлаштування інвалідів

	115. 
	Подання відомостей розподілу чисельності працівників, річного фактичного обсягу реалізованої продукції (робіт, послуг) за видами економічної діяльності
	Дод.3 до Порядку віднесення страхувальників до класу професійного ризику виробництва
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Січень
	Подання інформації до ФСС з НВВПЗ

	116. 
	Подання звіту по коштах загальнообов’язкового соціального страхування, у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням (форма Ф4 –ФСС з ТВП) за квартал (рік) до Центральної МРВД ФСС з ТВП
	Порядок формування та подання страхувальниками звітності
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щоквартально


	Подання інформації до ФСС ТВП з метою повернення коштів для виплати лікарняних листків

	117. 
	Опрацювання первинних документів бухгалтерського обліку та реєстрація господарських операцій 

(у паперовому та електронному вигляді)
	Закон України

від 16.07.1999 № 996-ХІV «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні»
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності


	Постійно
	Відображення в бухгалтерському обліку

	118. 
	Складання меморіальних ордерів
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Щомісячно
	Накопичення даних для формування звітності

	119. 
	Здійснення нарахування та виплати заробітної плати, інших виплат
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності

	2 рази на місяць

та за потребою
	Виплата заробітної плати та інших виплат

	120. 
	Ведення обліку матеріальних цінностей 

(за допомогою автоматизованої системи)
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності

	Постійно
	Наявність актуальної інформації щодо руху матеріальних цінностей в установі

	121. 
	Ведення реєстрації та видача довіреностей на отримання матеріальних цінностей
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	За потребою
	Отримання  придбаних матеріальних цінностей від постачальника

	122. 
	Формування та друк бюджетних фінансових зобов’язань, платіжних доручень для здійснення розрахунків
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	Постійно
	Своєчасні розрахунки з постачальниками, підрядниками за товари, роботи та послуги

	123. 
	Проведення звірки взаєморозрахунків
	- « -
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	За потребою

(до звітності)
	Моніторинг існуючих зобов’язань та проведення заходів щодо уникнення заборгованості


	124. 
	Проведення інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків, залишків тощо
	Наказ Мінфіну 
від 02.09.2014 № 879
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності спільно із структурними підрозділами
	1 раз на рік або за потребою
	Встановлення відповідності фактичної наявності матеріальних цінностей тощо до даних бухгалтерського обліку

	125. 
	Здійснення нарахування зносу необоротних активів 
	Наказ Мінфіну 
від 26.06.2013 № 611
	Відділ фінансування, бухгалтерського обліку та звітності
	грудень (відповідно до облікової політики)


	Формування суми зносу (амортизації) необоротних активів, які обліковуються на балансі, підготовка даних для складання річної фінансової та бюджетної звітності


	126. 
	Підготовка та узагальнення пропозицій структурних змін щодо прогнозних обсягів видатків загального фонду державного бюджету на 2017-2019 роки, бюджетного запиту до проекту Державного бюджету на 2017 рік та проекту прогнозу Державного бюджету на 2018-2019 роки
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